MACHYNLLETH TOWN COUNCIL

Clerc y Dref / Swyddog Cyllid Cyfrifol
Cyflog: Pwynt Graddfa Gyflog NALC SCP 35-38. Pro rata 27 awr yr wythnos (£21.57-£23.15ph).

Mae cyfle cyffrous wedi codi i arwain tim bychan o bump ynghyd a staff caffi yn rhifo o leiaf 4 yn
dibynnu ar y tymor. Y Rheolwr Cyfleusterau sy'n rheoli'r staff sy'n rhedeg yr adeilad gan gynnwys y
caffi.

Mae gan y Cyngor Tref swyddfa yn Y Plas sy'n rhentu swyddfeydd eraill, neuadd fawr ac ystafelloedd
eraill ar gyfer gweithgareddau a digwyddiadau. Mae gan Y Plas gaffi a thiroedd gan gynnwys
ardaloedd ar brydles i'r clwb rygbi, y clwb pél-droed, meithrinfa leol, gardd gymunedol a ffermwr
lleol. Mae yna hefyd faes chwarae, un o ddau randir a reolir, trac pwmpio a chae Astro turf bach.

Mae'r Cyngor yn gyfrifol am gloc trawiadol y dref, y gofeb ryfel a'r toiledau cyhoeddus.

Mae Machynlleth yn dref farchnad yng Ngogledd Powys gyda phoblogaeth o tua 2,300 ym Biosffer
Dyfi wrth y porth i Barc Cenedlaethol Eryri. Mae ganddi Amgueddfa Celf Fodern (MOMA), llawer o
siopau bywiog, annibynnol a marchnad wythnosol Iwyddiannus sy'n cael ei rhedeg gan y Cyngor.
Mae bywyd diwylliannol llewyrchus gyda gwyliau cerdd, llenyddol a chomedi yn y dref.

Bydd dyletswyddau yn cynnwys:

Rheoli cyfeiriad strategol y Cyngor Tref ac ymgyrchoedd marchnata

Goruchwylio'r broses gyllidebol

Ymgysylltu &’'r gymuned leol a grwpiau cymunedol er budd y dref a’i thrigolion

Gweithio'n adeiladol gydag aelodau etholedig a swyddogion a rhoi cyngor cadarn i'r Cyngor

Rheoli materion y cyngor o ddydd i ddydd

Mynychu cyfarfodydd y Cyngor a'i Bwyllgorau

Sicrhau bod Cofnodion pob cyfarfod yn cael eu cymryd, eu cynhyrchu i'w cymeradwyo gan y

Cyngor, Pwyllgorau neu Is-bwyllgorau ac yna eu cadw'n ddiogel

e Cynghori’r Cyngor ar ei bwerau cyfreithiol ar gyfer unrhyw gamau y gallai ddymuno eu
cymryd

e Sicrhau bod yr holl faterion sydd wedi’u datrys yn gywir a pholisiau mabwysiedig y Cyngor yn

cael eu dilyn a bod camau priodol yn cael eu cymryd a datblygu polisiau newydd

Cynnal gwerthusiadau staff er mwyn arwain, rheoli a meithrin staff

Bod yn gyfrifol am gynnal asesiadau risg lechyd a Diogelwch yn unol a'r Ddeddf

Nodi a dwyn i sylw'r Cyngor newidiadau y gall fod eu hangen ym mholisiau ac arferion y

Cyngor yng ngoleuni deddfwriaeth newydd



e Goruchwylio datblygiad prosiectau a gyflawnir gan y Cyngor a gwneud y mwyaf o incwm o
bartneriaethau, cyllid allanol a nawdd
Bod a chyfrifoldeb cyffredinol am reoli a chynnal y tir a’r adeiladau sy’n gyfrifoldeb y Cyngor.
Ymchwilio i brosiectau i'w hystyried gan y Cyngor Tref.

Rhaid i'r ymgeisydd feddu ar Dystysgrif mewn Gweinyddu Cynghorau Lleol (neu rhaid ei chael o fewn
12 mis).

| gael rhagor o fanylion a disgrifiad swydd, e-bostiwch_town-clerk@machynlleth-tc.gov.uk neu drwy'r
post anfonwch at Dewi Jones, Clerc y Dref, Cyngor Tref Machynlleth, Y Plas, Ffordd Aberystwyth,
Machynlleth, SY20 8ER neu dros y ffén ar 01654 702571.

Y dyddiad cau ar gyfer ceisiadau yw Mai 15 2023

Cynhelir cyfweliadau ddiwedd mis Mai.
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